ESTADO DA PARAIBA
Camara Municipal de Bernardino Batista

Casa Manuel Gomes de Brito
CNPJ: 03.593.988/0001-38

TERMO DE REFERENCIA

1.0. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Prestacdo de servigos de elaboragdo da Folha de
Pagamento, envio do E-Social e alimenta¢do do Portal do Servidor, por meio de sistemas de informatica, junto a
Céamara Municipal de Bernardino Batista.

1.2. Relacionamos abaixo as caracteristicas e especificacdes do objeto ora licitado:

CODIGO DESCRICAO DO ITEM UNIDADE  QUANTIDADE

1 Contratago de prestacdo de servigos de apoio administrativo na gestdo do departamento pessoal. Meés 12
compreendendo: elaboragdo da Folha de Pagamento, envio do E-Social e alimentagdo do Portal
do Servidor, por meio de sistemas de informatica, junto a Camara Municipal de Bernardino
Batista.

- O contratado do servigo ficard responsavel mensalmente pelos trabalhos acima epigrafados.
com disponibilidade integral de tempo para execucdo destas atividades, sob a coordenagdo e
orientacao técnica da area de contabilidade do orgéo.

- O contratado além de prestar os servigos em tempo integral, ficara de sobreaviso ou prontidac
a disposi¢do da Camara, sem nenhum custo adicional para o 6rgéo.

2.0. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo de servigos especializados para a elaboragdo da Folha de Pagamento, envio do E-Social e
alimentag@o do Portal do Servidor visa atender a uma necessidade essencial de gestdo administrativa e de pessoal
na Camara Municipal de Bernardino Batista. A correta administragdo da folha de pagamento, o envio adequado
dos dados ao E-Social e a manutengao atualizada do Portal do Servidor sdo atividades de extrema relevancia, nao
apenas para o bom funcionamento da institui¢do, mas também para garantir o cumprimento das obrigacdes legais
¢ a transparéncia na gestdo dos recursos publicos. A complexidade e a periodicidade dessas atividades exigem a
contratagdo de um proponente especializado, que possa garantir a eficiéncia, a conformidade e a regularidade nos
processos relacionados ao departamento pessoal, evitando falhas que possam gerar consequéncias financeiras e
juridicas para o 6rgdo publico e seus servidores.

2.1. Justificativa para a Necessidade da Contratacdo

A gestio eficiente da folha de pagamento e o correto envio das informagdes para o E-Social sdo essenciais para
assegurar o cumprimento das normativas trabalhistas e previdenciarias, além de garantir o pagamento pontual e
adequado aos servidores publicos. A complexidade da legislagdo trabalhista e fiscal, somada a quantidade de dados
a serem processados mensalmente, exige uma gestdo especializada, para que os processos sejam realizados de
maneira precisa e sem erros. A Camara Municipal de Bernardino Batista, por sua vez, ndo dispde de pessoal interno
especializado ¢ suficiente para realizar essas atividades de forma eficaz e segura. Dessa forma, a contratagao do
servigo ¢ necessaria para garantir a regularidade e a conformidade com as exigéncias legais, evitando transtornos
como o nao cumprimento dos prazos de envio ao E-Social, falhas na alimentagdo do Portal do Servidor e erros na
elaboragdo da folha de pagamento.

2.2. Resultados Esperados

e Conformidade com a Legislacio: A contratacdo do servigo garantird o cumprimento rigoroso das
obrigacdes legais, incluindo o envio correto e dentro do prazo das informag¢des ao E-Social, evitando
penalidades ou multas por eventuais descumprimentos;

e Eficiéncia nos Processos Administrativos: Com a especializacdo do servigo contratado, espera-se a
otimizacdo dos processos relacionados a gestdo de pessoal, garantindo que as informagdes sejam
processadas de maneira agil e precisa, sem falhas ou inconsisténcias;
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